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Resumen Personal

Profesional con experiencia en gestión de procesos, coordinación de actividades y cumplimiento de objetivos
organizacionales. Capacidad para analizar información, optimizar procedimientos y colaborar con equipos
multidisciplinarios en entornos dinámicos. Destaca por su orientación a resultados, habilidades de planificación
y enfoque en la mejora continua. Interés en aportar valor mediante soluciones eficientes y una gestión efectiva
de recursos y prioridades.

Experiencia Profesional

Analista de Operaciones | Empresa ABC Enero/2022 – Actualidad

Analicé indicadores operacionales para apoyar la toma de decisiones y mejorar la visibilidad de resultados.

Implementé mejoras en procesos internos que contribuyeron a una ejecución más eficiente de las actividades
del área.

Desarrollé reportes periódicos para monitorear desempeño, cumplimiento de metas y oportunidades de
optimización.

Coordiné actividades con distintas áreas para asegurar continuidad operacional y cumplimiento de plazos.

Asistente Administrativo | Empresa XYZ Marzo/2020 – Diciembre/2021

Organicé documentación y registros relevantes para la gestión administrativa del área.

Elaboré informes y presentaciones para apoyar reuniones y seguimiento de actividades.

Verifiqué información operativa y administrativa para asegurar consistencia y calidad de datos.

Reporté avances y resultados de procesos internos a jefaturas y equipos involucrados.

Formación Relevante

Título Profesional | Universidad o Instituto Año

Certificación Relevante | Institución Año

Competencias Técnicas

Microsoft Excel y herramientas de análisis de datos.

Microsoft Office (Word, PowerPoint, Outlook).

Elaboración de reportes e indicadores de gestión.

Gestión documental y control de procesos.

Herramientas colaborativas y gestión de proyectos.
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